Office

St. address, city, state, zip

999..999.9999 phone * 999.999.9999 fax

www.wrksolutions.com

[image: image1.png]Workforce Solutions




Date
Title Fname Lname

Any Street

City, State Zip    
Estimado/a Title Lname:  
Recientemente recibimos de usted una apelación referente a ayuda económica. Usted nos solicitó que revisemos la decisión de negarle el apoyo económico de Workforce Solutions. Estamos de acuerdo con su pedido, pero deberá llamarnos lo antes posible para completar su documentación de ayuda económica. 
Cuando usted nos contacte, le haremos algunas preguntas para poder completar la solicitud de ayuda económica en caso de que no tengamos una solicitud al día. Necesitamos la solicitud firmada y los documentos marcados en la “lista de verificación de documentos” incluida en esta carta. Si usted está actualmente recibiendo ayuda económica, ésta finalizará a menos que la solicitud firmada y los documentos marcados en la lista lleguen a Workforce Solutions antes del final del horario laboral del día ______[staff enters return date = 21 days from date of this letter” or enter N/A].  
Por favor llámeme al [enter your telephone number] para asegurarnos de que contamos con todo lo necesario para autorizar su ayuda económica. 
No se demore, llámeme hoy mismo.  
Atentamente,    
Name and Title

Telephone number, fax number and email address

