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[Date]                   
[Customer Name]      
[Address]

[City, State, Zip Code]      
Estimado/a Señor/a [Title and Name]:  
Lamentamos informarle que no le proporcionaremos [la ayuda económica que nos solicitó] (or insert) [ninguna otra ayuda económica] debido a los siguientes motivo/s:      

[Insert one or more reasons from the list titled “Motivos del rechazo”]

Si tiene alguna pregunta por favor comuníquese conmigo por teléfono al [insert your phone number] o por correo electrónico a [insert your email address].  

Usted podrá apelar esta decisión enviándonos el formulario de apelación adjunto a la presente carta. La apelación deberá ser recibida dentro de los 15 días a partir de la fecha de esta carta.   

Atentamente,

[Your Name]

[Your Title]

[Your Phone Number & Fax Number]

[email address]  
Workforce Solutions es un empleador/programa de igualdad de oportunidades. 
Materiales auxiliares y servicios para personas discapacitadas disponibles a solicitud. 
Relay Texas: 1-800-735-2989 (TTY), 1-800-735-2988 (voz) o 711
02/26/13

